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1 Artikelstamm
Startseite → Artikel

Dem Artikelstamm ist besondere Aufmerksamkeit zu schenken, da Änderungen oder 
Fehler meistens mit viel Arbeitsaufwand verbunden sind.

Im Artikelstamm werden die verrechenbaren Kunden-Leistungen, die internen Arbeits-
zeit-Leistungen, sonstige lohnrelevante Artikel und sämtliche Material-Artikel (auch Ver-
mietung) verwaltet. 

 

1.1 Neueingabe eines Artikels
1. Die Artikel-ID muss manuell vergeben werden. Standardmässig ist bereits ein Arti-
kelstamm erfasst und kann nach Ihren Wünschen beliebig angepasst werden.

2. Im Feld Bezeichnung geben Sie den Namen der entsprechenden Leistung oder 
des Materials an. Diese Bezeichnung erscheint schlussendlich auch auf der Rech-
nung.
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3. Beim Typ wählen Sie für alle Arbeitszeit-Leistungen (intern und verrechenbar), den 
Typ "Arbeitszeit" aus. Bei lohnrelevanten Artikeln wählen Sie den Typ "Lohn-
relevant". Für Material- und Vermietungsartikel sowie für Pauschalen und 
Zuschläge wählen Sie den Typ "normal". 

4. Geben Sie die Masseinheit ein (h, Stk, Pack, usw.).
5. Im Feld Anzahlformat können Sie die Rundungsart bestimmen. Diese Rundung 
wird nur bei verrechenbaren Leistungen (Zeit wird verrechnet) benötigt. Bei allen 
übrigen Artikeln ist das Anzahlformat "neutral". ACHTUNG: es existieren teilweise 
kantonale Bestimmungen zur Rundung.

6. Die Lohngruppe wird nur bei Arbeitszeit- und lohnrelevanten Artikeln benötigt. Das 
Feld dafür wird erst eingeblendet, wenn der Typ auf "Arbeitszeit" oder "Lohn-
relevant" steht. Diese Lohnart muss mit den Lohnarten der Lohnbuchhaltung über-
einstimmen, vor allem dann, wenn mit dem Lohnexport gearbeitet wird.

7. Setzen Sie bei Verrechenbar ein Häkchen, wenn es sich um einen verrechenbaren 
Artikel handelt (Leistungen, Material, Pauschalen, usw.)

8. Beim Verkaufspreis   Fallback muss ein Häckchen gesetzt werden, wenn für diesen 
Artikel   nur eine Preisliste definiert ist. Können bei einem Artikel mehrere Preislisten 
gültig sein (bspw.: bei HW-Leistungen), sollte kein Häckchen gesetzt werden. 
Dadurch wird kein Fallback auf die Preisliste 0 hinterlegt und es wird bei der Rap-
portierung eine entsprechende Fehlermeldung generiert, dass zum gewählten Arti-
kel für den Kunden keine passende Preisliste hinterlegt ist. 

9. Wählen Sie den korrekten BFS-Relevant Typ.

Nein (bei Material nicht kassenpfl., Pauschalen, internen nicht verrechenbaren 
Leistungen)
Ja: Pflegerische Leistungen gemäss KLV A
Ja: Pflegerische Leistungen gemäss KLV B
Ja: Pflegerische Leistungen gemäss KLV C
Nein: MiGel (nur beim MiGel-Material, welches via Krankenversicherer abge-
rechnet wird)
Ja: Hauswirtschaftliche und sozialbetreuerische Leistungen (nur bei HWL-Leis-
tungen)
Ja: Diverse Spitex-Leistungen (weitere Leistungen nicht kassenpflichtig)
Ja: Mahlzeitendienst
Ja: Akut- und Übergangspflege
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Sobald die BFS-Relevanz ausgewählt wurde, wird automatisch das Feld Tariftyp aus-
gefüllt. 

Bei KLV-Leistungen wird automatisch das Feld Tariftyp mit 532 Pflegeleistung ambulant 
ausgefüllt.

Bei Migel-Material:
Wird die BfS-Relevanz „Nein: Migel“ gewählt, müssen Sie anschliessend im Ver-
kaufspreis unter Tarifziffer die korrekte Migel-Nr. auswählen.

Register Gruppenzuordnung:
Artikelgruppen dienen vor allem der Selektion und den Auswertungen, aber auch 
bestimmte Programm-Teile greifen auf die Artikelgruppen zu. 
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10. Weisen Sie die korrekten Gruppen zu. Beachten Sie die folgenden wichtigen 
Gruppen:
0 allgemein → sollte standardmässig jedem Artikel zugewiesen sein
50 - 56 BfS-Gruppen → bei allen BfS relevanten Leistungen muss eine dieser BfS-
Gruppen zugewiesen werden
140/150 verrechenbare/nicht verrechenbare Leistung → eine dieser Gruppen wird 
jeweils nur bei Leistungs-Artikeln (Zeit) hinterlegt
250/251 externe/interne Artikel → eine dieser Gruppen wird jeweils bei allen Arti-
keln hinterlegt

11. Das Feld Rekap ID regelt die Ausgabe der Stunden im Kalendarium auf den 
Rechnungen. Die Rekap-ID entspricht der Zeilen-Nr im Kalendarium. Eine Rekap-
ID ist nur bei Leistungen nötig, welche im Kalendarium ausgewiesen werden müs-
sen.

12. Die Rech-Rekap ID steuert die Ausgabe der Leistungen bzw. des Materials auf 
der Rechnung (unterhalb des Kalendariums). Es wird zwischen den "kas-
senpflichtigen Leistungen" (Rech-Rekap Id 0 - 49) und den "nicht kassenpflichtigen 
Leistungen" (ab Rech-Rekap Id 50) unterschieden. Diese Rech-Rekap Id wird nur 
bei den verrechenbaren Artikeln hinterlegt.

Register Diverses:
Sie haben hier die Möglichkeit, bestimmte Artikel von der Prüfung im Fehlerprotokoll 
(sofern dieses noch verwendet wird) auszuschliessen. Setzen Sie beim entsprechenden 
Fehlerprotokoll das Häkchen. Zusätzlich wird festgelegt, ob der Artikel ein Kom-
ponentenartikel ist oder nicht.

Wenn alle Eingaben gemacht sind, speichern Sie den Eintrag mit F2 ab.
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1.2 Weitere Artikelgruppen erfassen
Startseite → Artikel → Tabellen → Artikelgruppen

Hier können Sie bei Bedarf weitere Artikelgruppen erfassen.

 

1. Gehen Sie via Artikelstamm / Tabellen auf Artikelgruppen und klicken Sie auf Neu 
oder (Ctrl+N).

2. Geben Sie die gewünschte Artikelnummer im Feld Artikelgruppe ein.
3. Geben Sie eine klare Bezeichnung für die neue Gruppe ein.
4. Im Feld Bemerkung halten Sie fest, wofür diese Gruppe später benutzt wird (bei-
spielsweise für bestimmte Vorgänge, Auswertungen, usw.)

5. Speichern Sie den Eintrag mit (F2) ab. Die neu erfassten Gruppen stehen zur Ver-
fügung, sobald die Artikel-Ansicht aktualisiert wird.

1.3 Verkaufspreis hinterlegen
Startseite → Artikel → Tabellen → Verkaufspreis (Ctrl+R)

Hier werden die fixen Preise für die einzelnen Artikel hinterlegt. Wenn Sie mehrere Preis-
listen definiert haben (Mitglieder- und Nichtmitglieder-Tarif bei HWL-Leistungen), müs-
sen Sie für jede Preisliste im Verkaufspreis des Artikels einen eigenen Eintrag erstellen. 
Pro Artikel können also mehrere Preise erfasst werden.

Bei internen, nicht verrechenbaren Artikel muss auch ein Preis (einfach mit 0.00) erfasst 
werden. Das Feld Kontonummer kann leer gelassen werden. 
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1. Klicken Sie beim gewünschten Artikel auf Verkaufspreis.
2. Die VP-ID (Verkaufspreis-Id) wird automatisch vom System vergeben.
3. Wählen Sie die korrekte Preisliste (zum Beispiel "0 Mitglieder" oder "1 Nicht-
mitglieder") aus.

4. Je nach BfS-Typ vom Artikel wird automatisch das Feld Tarifziffer freigeschalten. 
Wählen hier die korrekte Tarifziffer aus, falls diese nicht bereits hinterlegt ist.

5. In den Feldern MWSt-Basis und MWSt lassen Sie den System-Vorschlag "exklu-
siv" und "0 steuerbefreit" stehen, sofern Sie auch von der Mehrwertsteuer befreit 
sind. 

6. Im Feld Preis exkl. geben Sie den Verkaufspreis für den entsprechenden Artikel 
ein.

7. Hinterlegen Sie im Feld Kontonummer das korrekte Ertragskonto. Standardmässig 
ist bereits der Kontoplan des Finanzmanuals hinterlegt. Achten Sie darauf, dass 
die Kontonummern exakt mit denjenigen aus Ihrer Finanzbuchhaltung über-
einstimmen, vor allem wenn mit dem FIBU-Export gearbeitet wird.

8. Der Kostenträger wird ausschliesslich für die Kostenrechnung benötigt und wird 
nur bei denjenigen Artikeln hinterlegt, welche den Typ "Arbeitszeit" haben.

9. Speichern Sie den Eintrag mit F2 ab.

1.4 Verkaufspreis ändern
Startseite → Artikel → Tabellen → Verkaufspreis (Ctrl+R)

1. Rufen Sie im Artikelstamm den Artikel auf, bei welchem Sie den Verkaufspreis 
ändern möchten.
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2. Klicken Sie auf den Button Verkaufspreis und wählen den Preis aus, welcher geän-
dert werden soll.

3. Klicken Sie auf den Korrekturstift oder drücken Sie F5.
4. Wechseln Sie direkt ins Register Gültigkeitsbereich/Diverses und geben Sie beim 
Datum bis ein, bis wann dieser Preis noch gültig ist. Achten Sie darauf, dass Sie 
NIE einen bestehenden Preis abändern, sondern diesen immer mit einem Gültig 
Bis - Datum abschliessen.

5. Speichern Sie den Eintrag ab.
6. Klicken Sie nun auf Neu oder drücken Sie Ctrl+N.
7. Gehen Sie nun genau gleich vor, wie es im Kapitel Verkaufspreis hinterlegen 
beschrieben ist.

8. Im Register Gültigkeitsbereich geben Sie das neue Gültig ab – Datum ein. Spei-
chern Sie den Eintrag ab.

 

Weitere Informationen zum Mitarbeiterstamm und zum Artikelstamm finden Sie im Peri-
gon Programm-Handbuch (F1).
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2 Artikelstamm Vertiefung
2.1 Rechnungsrekapitulationen hinterlegen
Startseite → Artikel → Tabellen → Rechnungsrekapitulation

In den Rechnungsrekapitulationen wird bestimmt, wie (mit welchem Text) und wo eine 
Leistung auf der Rechnung ausgegeben werden soll. 

Die Rechnung wird unterteilt in "kassenpflichtige Leistungen" (ID 5 – 15) / „Migel-Mate-
rial“ (ID 30 – 40) / „Patientenbeteiligung“ (ID 29) / „Akut- und Übergangspflege“ (ID 20) / 
"nicht kassenpflichtige Leistungen" (ID 50 – 59) und „nicht kassenpflichtiges Material“ 
(60 – 70). 
Die Rechnungsrekapitulationen sind standardmässig erfasst, können aber jederzeit indi-
viduell angepasst und ergänzt werden. 
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Bedeutung der verschiedenen Typen:
Typ Bedeutung Beispiel

Summe 
pro 
Rekap-Id

Alle Artikel mit derselben RechRekap-
Id werden auf der Rechnung zusam-
mengezogen (als eine Position aus-
gewiesen).

Unterschiedliche Artikel mit glei-
chem Verkaufs-preis müssen auf 
der Rg als eine Position aus-
gewiesen werden.

Summe 
pro Arti-
kel

Alle Rapportpositionen des gleichen 
Artikels werden auf der Rechnung 
zusammengezogen (als eine Position 
ausgewiesen).

Mehrere Rapporte auf den glei-
chen Artikel werden auf der Rech-
nung als eine Sammel-Position 
ausgewiesen.

detailliert
Die Rapportpositionen werden einzeln 
auf der Rechnung ausgewiesen.

Jede rapportierte Position wird ein-
zeln auf der Rg aufgeführt mit dem 
individuellen Preis und Text.

2.2 Rechnungsrekapitulations-Text ändern
Bei Rechnungs-Rekapitulationen mit dem Typ „Summe pro Rekap-Id“ kann ein spe-
zieller einheitlicher Text hinterlegt werden. Dieser übersteuert die Artikelbezeichnung im 
Artikelstamm.

2.3 Kontrolle des Artikelstammes
Um bei späteren Arbeitsabläufen Fehler zu vermeiden, ist es von Vorteil, die erfassten 
Artikel zu kontrollieren. Drucken Sie dazu folgende Kontrollliste.
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1. Klicken Sie im Artikelstamm auf das Druck-Symbol  .

2. Wählen Sie die Vorlage "09 Preisliste mit gültigen Preisen: detailliert" aus.
3. Im Feld Sortierung wählen Sie am besten die Sortierung nach ID aus.
4. Entfernen Sie das Häkchen im Feld Selektion.
5. Klicken Sie auf Seitenansicht oder F3 um die Vorschau zu starten, bevor Sie die 
Liste via Drucken oder mit F2 ausdrucken.

In dieser detaillierten Preisliste sehen Sie für die ausgewählten Artikel alle gültigen 
Preislisten. Zudem können Sie auch kontrollieren, ob für alle verrechenbaren Artikel ein 
Ertragskonto, eine Rechrekap-ID und eine Rekap-ID, für alle Arbeitszeitartikel ein Kos-
tenträger und eine Lohnartgruppe, usw. hinterlegt wurden.

 

Beispiel Kontroll-Ausdruck:
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3 Kontrolle Kontoplan, Kostenstellen/-trä-
ger, Lohnarten im Perigon

3.1 Arbeitskontoplan
Startseite → Stammdaten → Arbeitskontoplan

Im Arbeitskontoplan ist der gesamte FIBU-Kontenplan gemäss dem Spitex-Finanz-
manual erfasst. Falls Sie in Ihrer Buchhaltung mit einem anderen Kontenplan arbeiten, 
müssen Sie hier die Kontonummern und Bezeichnungen an Ihren FIBU-Kontenplan 
anpassen. Falls Sie später mit einer FIBU-Schnittstelle arbeiten, müssen diese Kon-
tonummern zwingend übereinstimmen. Achten Sie auch darauf, dass bei sämtlichen 
Konti der Exporttyp auf "exportieren" steht. 

3.2 Kostenstellen und -träger
Startseite → Stammdaten → Kostenstellen / - träger

Hier sind standardmässig alle Kostenstellen und -träger für die KORE gemäss dem Spi-
tex Finanzmanual erfasst. Falls Sie die Kostenrechnung nicht mit der Excel-Vorlage 
erstellen, sondern mit Ihrem FIBU-Programm (z.B. Abacus), kann es sein, dass andere 
Kostenstellen und -träger Nummern benötigt werden. In diesem Fall müssen Sie die 
Nummern im Feld Export-Kst./Ktr. 1 anpassen.
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3.3 Lohnarten
Startseite → Mitarbeiter → Tabellen → Lohnart

Die hier hinterlegten Lohnarten müssen zwingend mit denjenigen Ihrer Lohn-Buch-
haltung entsprechen, vor allem dann, wenn Sie mit einer Lohn-Schnittstelle arbeiten wer-
den. Vergleichen Sie bitte die Lohnart-Nummern mit der Lohn-Buchhaltung und passen 
Sie diese im Perigon falls nötig an. Falls im Perigon noch einige Lohnarten fehlen, kön-
nen Sie diese hier ergänzen.

Diese Lohnarten sind mit den Artikel-Lohnartgruppen (Artikelstamm → Tabellen → Arti-
kel-Lohnartgruppen) verknüpft. Die Id's der Artikel-Lohnartgruppen stimmen deshalb mit 
denjenigen der Lohnarten überein. Wurden nun in den Lohnarten Änderungen vor-
genommen, müssen diese auch in den Artikel-Lohnartgruppen gemacht werden.
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Weitere Informationen zum Artikelstamm, Arbeitskontoplan oder den Lohnarten finden 
Sie im Perigon Programm-Handbuch (F1).
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