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1 Kunden-Auswertungen - 1.1 Kunden- bzw. Adress-Selektion via Kduferauswertung

1 Kunden-Auswertungen

1.1 Kunden- bzw. Adress-Selektion via Kau-
ferauswertung

In den Rapportpositionen unter Auswertungen - Kauferauswertung haben Sie die Vor-
lage ,02 Kunden selektieren®. Mit dieser Kauferauswertung konnen Sie diejenigen Kun-
den selektieren, welche Leistungen in einer bestimmten Leistungsperiode bezogen
haben.

Auswahl | Auswahl 2 | Beschriftung | Einstellumgen

Vorgabe Standard Einstellung -

Vorlage 01 Kunden-, Adressverzeichnis (E) »
02 Kunden selektieren
03 Kunden deselektieren

Drucker WDrucker01'&_EG OKI Color -

In der Druckmaske mussen Sie wie gewohnt einen Datumsbereich eingeben. Zusatzlich
konnen Sie noch die Artikelauswahl eingrenzen falls gewunscht (zum Beispiel wenn
Sie nur Kunden mit hauswirtschaftlichen Leistungen selektieren moéchten). Wenn Sie
anschliessend auf Seitenanschicht (F3) klicken werden die entsprechenden Kunden im
Kundenstamm selektiert und in der Vorschau erhalten Sie die Anzahl der selektierten
Eintrage.

Je nachdem wie Sie die selektierten Daten weiter verwenden mdochten, missen Sie die
gemachte Selektion vom Kundenstamm in den Adressstamm Gbernehmen (zum Bei-
spiel wenn Sie einen Serienbrief flr die selektierten Kunden erstellen mdchten).

1.2 Umsatzliste pro Kunde

In den Rechnungen unter Auswertungen - Debitorenauszug kdnnen Sie die Vorlage
01 Umsatzliste pro Kunde auswahlen. Diese Auswertung gibt Ihnen folgende Infor-

mationen:
; o e
Debitorenauszug \V‘
Umsatzliste pro Kunce
Debitorenauszug per 25.01 2010 nach Yersancdatum, Debi'Status nur definitive
Debitoren ab 25.01 2010, alle Adikel, Kunde: 533, Rechnungs-Typ: Rechrungen
sortiert nech: Rechnungsadresse

Kunden-ID Typ Rechnungsempfanger Strasse ort Mahnung Rech. lr.  VDatum  Rg-Betrag Fr. Zahldahum Betrag Fr. offen Fr.

533 R Alfare Hans Musterstrasse 12 8575 Birglen - T496 13122004 E27 25 B27.25
R - Tag4  0601.20035 525.30 525.30

R - TE1G 070420035 12370 123.70
1276.25 0.00 1276.25

Total 1 Kunde 1276.25 0.00 1276.25

Pro Kunde werden alle Rechnungen aufgelistet, bei welchen das Versanddatum vor
dem gewahlten Stichtag liegt. Zudem werden lhnen auch Informationen tUber die Mahn-

Auswertungen 2016.3 Seite 1 von 22



1 Kunden-Auswertungen - 1.3 Artikelliste pro Kunde

stufe und das Zahldatum und den Zahlungsbetrag (sofern die Rechnung schon bezahlt
ist) geliefert.

Bei der Filter-Einstellung in der Druckmaske achten Sie darauf, dass beim Stichtag das
korrekte Datum gewahlt wird. Das Feld Debitoren ab wird nicht bertcksichtigt. Falls
gewulnscht kdnnen Sie noch eine bestimmte Kundenauswahl machen.

1.3 Artikelliste pro Kunde

In den Rapportpositionen unter Auswertungen - Artikelauswertungen kénnen Sie die
Vorlage 10 Verzeichnis pro Kunde auswahlen. Diese Auswertung gibt Innen folgende

Informationen:

_ ——
Artikelauswertung Gebra”

Yerzeichnis pro Kunde
01.01.2009 - 31 12,2009, Rapportdatum: Zeitwon 00:00 - 2359, Wochentag: Mo Di Mi Do Fr Sa So |, Joumal
alle WA, alle Atikel, alle Kiraoer, Kunde 72, alle Akteilungen, alle Hauptabteilungen
sortiett rach: Artikel-ID

Artikel Totalh Anzahl Erlds Erlds
VerT. exkL MWSt inkl. MWSt
72, Midler Herri
1000 GKP Bedsrisklarung 0.25 (15 0.250 h 1625 16.25
1400 GHP Behandlungspfege 0.25 (15 0.250 h 1460 14 B0
1200 GHP Grundpflege komglex 2.02 (017 28%h 16520 165.20
1250 GHP Grundpflege einfach 0.25 (15) 0.250 h 955 9.85
3500 HH Hauswnirtschattliche Leistungen 1.25 (193] 1.250 h 1750 17.50
Mo Ringerldzung 1 | 0.00 (00 20.000 13900 139.00
7000 Wer mietung Bettbogen 0.00 (0] 1.000 Monst 1000 10.00
a020 Allgy. Blroarbei 0.27 (18] 0.267 h ooo 0.0a
e Administrationspauschale 0.00 (o0 1.000 pauschal Foo .00
Total Kunde 72 425017 37940 379.40
Total 4.28 (17T) 3T9.40 379.40

Pro Kunde werden alle rapportierten Artikel vom gewahlten Datumsbereich aufgezeigt.
Die Anzahl verrechnet wird dem Total Stunden (geleistete Stunden) gegenubergestellt.
Zudem sehen Sie bei den verrechenbaren Artikeln (alle die einen Verkaufspreis haben)
den Erlds. Pro Kunde erhalten Sie ein Total. Zuletzt erhalten Sie ein Total Uber alle Kun-
den, welche ausgewertet wurden.

Bei der Filter-Einstellung in der Druckmaske achten Sie darauf, dass Sie den korrekten
Datumsbereich eingeben. Ein Datumsbereich ist zwingend, ohne diesen kann die Aus-
wertung nicht gedruckt werden. Falls gewlnscht, kbnnen Sie zudem noch eine Mit-
arbeiter-, Artikel- oder Kundenauswahl tatigen. Falls Sie keinen weiteren Filter setzen,
werden einfach alle rapportierten Artikel von allen Kunden und Mitarbeitern aus dem
angegebenen Datumsbereich ausgewiesen.
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1 Kunden-Auswertungen - 1.4 Artikelliste pro Kunden mit Anzahl Besuche

1.4 Artikelliste pro Kunden mit Anzahl Besuche

In den Rapportpositionen unter Auswertungen - Artikelauswertungen konnen Sie die
Vorlage 18 Art' Auswert. Kunde + Besuche auswahlen.

<@ Hinweis
Bevor Sie diese Auswertung machen mussen Sie zwingend in den Rapportpositionen

unter Vorgange die Einsatze aktualisieren. Ansonsten stimmt auf der Auswertung die
Anzahl der Besuche nicht.

Diese Auswertung gibt lhnen folgende Informationen:

Artikelauswertung \V

18 Artiusaert. Kunde + Besuche =Einsitze akt =
01.01 2010 - 31.01 2010, Rapportdatum: Zeit won 0000 - 23:59, Wochentag: Mo DiMi Do FrSa So |, Joumal
h& 1000, alle Arikel, alle Kirager, Adressgruppe: 19, alle Abteluncgen, alle Hauptabteilungen
aotient nach: Artikel-ID

Artikel Total h Anzahl Erkis Eros Kunden Besuche

VerT. exkl. MWSt nkl. MWSt
1200 Behandlungspflege 0.72 (43 0716 h 0.00 000 5 7
1300 Grundpflege 1148 (11 11182 h 0.00 000 11 16
1301 Grundpflege im Zentrum 065 (39) 0630 h 0.0 000 1 2
2100 Hauswirtschattliche Leistuncen 283 (51 2830 h 0.00 000 G 7
2073 Tena Soft Wipe Einmabaaschlappen 0.00 (00 1.000 Schachtel 7.30 b= 1 1
2078 Excipial U Lipalation 200 ml 0.00 (00) 1.000 1 Stk. 1075 1155 1 1
9185 Tena KU Super griin 130g 60=90cm 0.00 (00) 1.000 1 Stk. 0.s0 083 1 1
5192 Metzhosen braun 75 - 85 kg 0.00 (00) 1.000 1 Stk. 135 143 1 1
5233 Tena Cormfort Maxi violett, 28/ 0.00 (00) 1.000 1 Stk. 1.20 130 1 1
5265 Tena Pants Plus M, 14/P 0.00 (00) 14000 1 Stk. 2340 2520 1 1
36T Handschuhe Mitril, puderfrei b 0.00 (00 1.000 Bae 1215 1310 1 1
Total 15.40 (24) 56.95 61.30 30 224
Arzehl Kunden: 15

* Effektive Lnzahl Besuche

Alle Artikel, welche im gewahlten Datumsbereich rapportiert wurden werden aufgelistet.
Daneben erhalten Sie Informationen Uber die Anzahl der geleisteten (Total h) und die
verrechneten Stunden (Anzahl verr.), den Erl6s, sowie die Anzahl der Kunden und Besu-
che (Einsatze). Beachten Sie bitte, dass es sich pro Zeile um die Anzahl der Kunden fur
diese Leistung handelt, dasselbe gilt auch fur die Besuche. Die effektive Anzahl der Kun-
den wird Ihnen unterhalb der Liste angezeigt. Das Total der Besuche entspricht der effek-
tiven Anzahl. Das heisst, dass die Besuche der einzelnen Leistungen nicht
zusammengezahlt werden durfen.

Bei der Filter-Einstellung in der Druckmaske achten Sie darauf, dass Sie die Arti-
kelauswahl beschranken (es macht keinen Sinn, wenn Sie in dieser Auswertung auch
Materialartikel auswerten). Aber auch die anderen Filter-Mdglichkeiten kbnnen ver-
wendet werden.

1.5 Monats-/ Kunden-Vergleich

In den Rapportpositionen unter Auswertungen - Artikelauswertungen konnen Sie die
Vorlage 24 Monats/Kunden-Vergleich der Anzahl auswahlen. Diese Auswertung gibt
Ihnen folgende Informationen:

Auswertungen 2016.3 Seite 3 von 22



1 Kunden-Auswertungen - 1.6 BfS-Statistik

e

- auch
Artikelauswertung Go¥r
24 Monats/Kunden-Vergleich der Anzahl
01.01.2010 - 30.06.2010, Rapportdatum: Zeit von 00:00 -23:58, Wochentag: Mo Di Mi Do Fr Sa So , Journal
alle MA, selektierte Artike|, alle KCtrager, alle Kunden, MA-StatusAlle, alle Abteiungen, alle Hau ptabtelungen
sortiert nach: Artikel-ID
Kunde
Artikel 2010114 201012 2010173 2010/ 4 2010/ 5 20106 g

1005, Weber Albert
1000 Abkldrung / Beratung 01867 0.250 0.167

0.1%
1100 Behandlungspflege 2082 1416 2167 1.668 2750 2083 203
2.082 1.583 2417 1.668 2.917 2.083
1006, Meister Anita
1100 Behandlungspflege 1.416 1.834 1.417 1.489 1.416 1.750 1.56
1.416 1.834 1.417 1.499 1.416 1.750
1007, Ruh Herbert
1000 Abklarung / Beratung 0.834 0.167 0.083 0.167 0.250 0.083 0.26
1100 Behandlungspflege 7.086 4.335 2.586 2252 1.669 1.835 3.29

7920 __ 4502 __ 2.669 2.419 1.919 1918

Pro Kunde werden lhnen fur den ausgewahlten Datumsbereich die rapportierten Leis-
tungen aufgelistet. Daneben sehen Sie fur jeden Monat, wie viele Stunden dieser Artikel
geleistet wurden. In der letzten Spalte sehen Sie zudem noch die durchschnittlich geleis-
teten Stunden pro Artikel Uber den ganzen Datumsbereich.

Bei dieser Auswertung ist zu beachten, dass beim Datumsbereich mehrere allerdings
hochstens zwdlf Monate gewahlt werden sollten. Damit die Auswertung Ubersichtlich
bleibt sollte in der Druckmaske ein Filter gesetzt werden. Zum Beispiel nur eine
bestimmte Kundengruppe oder nur einzelne selektierte Artikel, usw.

1.6 BfS-Statistik

Die BfS-Statistik wird immer Anfangs Jahr ruckwirkend auf das vergangene Jahr erstellt.
Die Daten, welche Sie auf dieser Auswertung erhalten, sind diejenigen, welche Sie an
den Kanton oder Bund weiterleiten missen fur die jahrliche Statistik.

Sie finden die BfS-Statistik in den Rapportpositionen unter Auswertungen - Spitex 2
Bfs-Statistik. Hier kbnnen Sie nun zwischen der normalen, der detaillierten oder der BfS-
Statistik nach MA-Qualifikationen wahlen.

Spitex-Yersin Muster
m{\ﬂ‘gﬂg‘
o

BF S-Statistik el

Bfs-Hontrolle
01,01 2009 - 31.12.2009, , Zeit vor: 00:00 - 23:59, Wochentag: Mo Di Mi Do Fr Sa So , Joumal
alle M, alle Artike1, alle Kirager, alle Kunden
sortiert nach: 1D

Patienten ohne Geburtsdatum

0 Eigene Organisation
1648 Muster Hans
1737 Kabel Ernst + Edith

Patienten ohne Geschlechtszuweisung

0 Eigene Organisation
148 Muster Hans

B16  Muster Hans

1465 Muster Hans

1527 Muster Hans

1657 Muster Hans

1737 Kobel Ernst + Edith
1788 Muster Hans

1809 Muster Hans

1928 Muster Hans

Artikel mit Artikelgruppe 50,51,52 und 53 ohne BFS-Relevant ‘Pflegerische Leistungen gemass KLV

ID__ Bezeichrung 1D Bezeichnung ID__ Bezeichnung

1500 GKP Hauswittschattiche Leistungen 1520 GKP vergeblicher Besuch 3500 HP Hauswitschattiche Leistungen
2505 HP Hausnitschaftiche Leitungen 2510 HP Umzug und grindiche Reinigung 2520 HP vergeblicher Besuch

2530 HP Michtmitgii sdermuschiag 3500 HH Hauswirtschaftiche Leisturgen 3510 HH Umzug und grindliche Reinigu..
3520 HH vergeblicher Besuch
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1 Kunden-Auswertungen - 1.6 BfS-Statistik

BFS-Statistik

Bfs-Staistik inkl. Bis Relevanz oel. =Einsstze

alle M8, alle Artikel, alle Kiriger, alle Kunden

\"‘;Bby

01.012009 - 31122009, , Zeit von: 00:00 - 23:59, Wochertag: Mo Di Wi Do Fr Sa So | Joumal

sortiert niech; |D

D Akersgruppen /Artikel Frauen Manner neutral Besuche  Stunden  Anzahl
2 20 bis 64 jahrige Klientinnen
50 BSV - KLV | Leistungen

1000 GKP Bedariskiérung 1 100 1.00

100 GKP Behandlungspfege 3 127 5650 56.50

1200 GKP Gruncbtiege komplec 1 1 00z 0.08

1250 GKP Gruncbtlege einfach &l 6342 £9.50

2000 HP Bedariskldung 2 200 200

2010 HP Bedartsklgrung Nichtmitgliscer 1 1 100 1.00

250 HP Grundpfiege einfach 5 1250 1250

00 HH Bedarfskléirung 2 z 200 200

Total BSY - KLV | Lek ? 240 1Mm 19458
52 BSV - HWL Leistungen

2500 HP Heuswirtschaftiche Leistungen 7 55 1978 19708

2505 HP Heuswirtschaftiche Leistungen 1 a 675 675

2510 HP Umzug und griindiche Reinigung 1 16 2925 29.25

220 HP vergehlicher Besuch 1 1 025 025

300 HH Hauswitschattiiche Leistungen 5 65 1225 12250

3510 HH Umzug und griindliche Reinigung 1 " 1750 17.50

Total BSY - HWL Lek n 143 39328 39333

Total 20 bis 64 jahrige Klientinnen® 14 383 ST SIT92
6 65 bis 79 jahrige Klientinnen
50 BSY - KLV | Leistungen

1000 GKP Bedariskiérung 1 2 175 175

1100 GKP Behandungspfiege 2 p] 3625 86.25

@ Hinweis

Denken Sie daran, vor dem Erstellen der BfS-Statistik den Vorgang Einsatze aktua-
lisieren auszufuhren. Ansonsten kdnnten die Ergebnisse nicht stimmen. Ebenfalls
empfehlen wir Ihnen zuvor die BfS-Kontrolle zu drucken und wenn nétig die Kor-
rekturen vorzunehmen (Geburtsdatum, Geschlecht oder Artikelgruppenzuweisungen).
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2 Mitarbeiter-Auswertungen - 2.1 Detaillierte Arbeitszeitstatistik pro Mitarbeiter

2 Mitarbeiter-Auswertungen

2.1 Detaillierte Arbeitszeitstatistik pro Mit-
arbeiter

In den Rapportpositionen unter Auswertungen - Lohn/Arbeitszeit > Arbeitszeit-Sta-
tistik konnen Sie die Vorlage 02 detailliert pro MA auswahlen. Diese Auswertung gibt
Ihnen folgende Informationen:

T

Arbeitszeit-Statistik o

02 cetallien prokia
01.12:2010- 31.12:2010, Rappondstum Zek von 0000 - 2359, Wochentag- Mo DI M Do 7r 53 S0, Joumal
WA 102, 3l Aikel, 3lie KTrager, alle Kunden, MA-SaiusAlle, alke Antelurgen, alle Hauptatielungen
SomieR nach: MA-D

MA-ID MName Datum Tagestotal dec. Tagestotal h
102 Oberdorier Elsbeth Mi 2280 21

n] 500 1:30

Mi 2.000 2:00

Do 3.500 3:30

Mi 3.500 3:30
Do 3.250 &1

n] 500 0

Mi 4.000 4:00

Do 2.000 2:00

Do [ 2.000 2:00

Fr 31122010 2.000 2:00

Total 102 11 Tage 29.50 29:30

Pro Mitarbeiter erhalten Sie fur jeden Tag, an welchem gearbeitet wurde im gewahlten
Datumsbereich, das Tagestotal der Arbeitszeit aufgeflihrt. Zum einen wird das Tage-
stotal in Dezimal-Zahlen, zum Anderen in Stunden und Minuten ausgewiesen.

2.2 Arbeitszeit-Statistik drucken

Start - MA-Stamm — Tabellen — MA-Arbeitszeit — Datei — Drucken (Ctrl+P)

In der Mitarbeiter-Arbeitszeit haben Sie die Mdglichkeit, verschiedene Arbeits-
zeitstatistiken von lhren Mitarbeiterinnen auszudrucken. Gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie im MA-Stamm unter Tabellen die MA-Arbeitszeit.
2. Klicken Sie auf das Druckersymbol.

Arbeitszeit Ausdruck =

§1 “ als PDF speichern
= ¥ 1

| als EMai

Drucken Seitenansicht  Druckereigenschaften
F2 F3

auswahl | Beschriftung | Einstelungen

Vorgabe Standard Einstellung -
Vorlage
Total (E)

03 Lohn-/Arbeitszetauswertung detailiert pro MA

04 nach Leistuna detailiert
Drucker WDrucker01\4_EG OKI Color -
Sortierung  MA-D |~
Selektion 7] Auswahl
Datum - Status -
MA-Auswahl  Ale - MAID [»)
MA-Gruppe [
MA-Abteilung | Ale - Abteilung [»
Auswanl -
MA-Haupt- Alle - Haupt- 0]
abteilung Auswahl abteilung -
Ausdruck eine Seite pro WA

3. Wahlen Sie die gewlinschte Vorlage aus:
01 Verzeichnis — pro MA wird flr den ausgewahlten Datumsbereich pro Monat ein
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2 Mitarbeiter-Auswertungen - 2.2 Arbeitszeit-Statistik drucken

Soll-Ist-Vergleich der Arbeitszeit, die Arbeitszeit- und Ferienkorrekturen, Ferien-
und Uberzeitsaldo sowie der theoretische und berechnete Beschaftigunsgrad aus-
gewiesen.

02 Verzeichnis Total — gleiche Auswertung wie 01 Verzeichnis, jedoch wird fur
den gewahlten Datumsbereich nur das Total (Durchschnitt) pro Mitarbeiter aus-
gewiesen.

03 Lohn-/Arbeitszeitauswertung detailliert pro MA — flr den ausgewahlten Datums-
bereich wird pro Mitarbeiter die Lohnrekapitulation, die rapportierten Leistungen
und die Arbeitszeitstatistik ausgewiesen.

04 Stellenbesetzung nach Leistung detailliert — pro Mitarbeiter werden fiir jeden
Monat die geleisteten Stunden sowie die Leistung in % zum Beschaftigungsgrad
pro Artikel ausgewiesen.

. Geben Sie den entsprechenden Datumsbereich ein, welchen Sie auf der Statistik
ausgewiesen haben mdchten.

. Sie kdnnen die Statistik nur fur einen, alle, selektierte Mitarbeiter oder fur eine MA-
Gruppe ausdrucken.

. Sie kdnnen den Ausdruck auch nach der MA-Abteilung filtern. Hierbei wird die
Abteilung bertcksichtigt, auf welche in den Rapportpositionen die Leistungen
erfasst wurden. Dies ist vorallem bei jenen Mitarbeitern hilfreich, welche in meh-
reren Abteilungen arbeiten.

. Sie kdnnen aber auch den Ausdruck nach der MA-Hauptabteilung filtern. Hier wird
nur diejenige Abteilung berucksichtigt, welche bei den Mitarbeitern als Haupt-
abteilung definiert wurde.

. Klicken Sie anschliessend auf Seitenansicht (F3) oder direkt auf Drucken (F2).
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3 Detaillierte Lohnrekapitulation pro Mitarbeiter -

3 Detaillierte Lohnrekapitulation pro Mit-
arbeiter

In den Rapportpositionen unter Auswertungen - Lohn/Arbeitszeit > Lohnrekapitulation
konnen Sie die Vorlage 03 Lohn-/Arbeitszeitauswertung detailliert pro MA auswahlen.
Diese Auswertung gibt Ihnen folgende Informationen:

MA 102, Oberdorer-Schmid Elsbeth Stundenlshnerin

Lohnrekapitulation Dezember (01 127010 - 31122010}

Arbsitszett N Zusgn no gpasen Menge Amsstz  Berag
100 G earbehete Stnden
Tokin

4541 Wegpauschak HHFH1 30009 3000 39000
Towif 38000

Tokl hvarschantbar 28000ME

Artikel Dezember (04.12:2010 -21.12.2010)

o Lartial Stungen  Antslis: Besch Grad %%

3500 FasinscnETlicne Letsngen 26000 M 15152
2201 Teamszungen 1500 508 082

Tokl 28500 0E: 15363

MA-Arbeitszeit 2010

010 308 st Arpetszett Ferien Ferisn Ferien  3side Besch-Grsd  Besch-Grad
Arbsitszelt  Arbeitszsit Korrsictur Korreictur Bezug Saido Usberzsit bersch. 100% theorst sch
Uertrag [T
Jznar 0.00 a0 a0 a0 000
e 000 0m um o om

1027 % 000%
JESTES 000%
warz 0.0
Aanl 0w
el 0.m

August 0
Segeemoer 000
CRtober 00
Nove mer 00
Dezember 0.00

saido 0w

L1 L1 121 0 SEE0 8 1440%

Sie erhalten pro Mitarbeiter je eine Seite. Im oberen Teil sehen Sie die Lohn-
rekapitulation, wobei die Lohnarten in die Kategorien Arbeitszeit, Zulagen und Spesen
aufgeteilt sind. In der Mitte werden die Artikel, welche in der ausgewahlten Leis-
tungsperiode (Datumsbereich) vom angezeigten Mitarbeiter rapportiert wurden, auf-
gefuhrt. Das Total Stunden der rapportierten Artikel sollte mit dem Total der Arbeitszeit
in der Lohnrekapitulation ubereinstimmen.

Im unteren Teil dieser Auswertung wird die Mitarbeiter-Arbeitszeit pro Monat vom aktu-
ellen Jahr angezeigt.

Der Datumsbereich umfasst normalerweise bei dieser Auswertung nur einen Monat. Set-
zen Sie hochstens auf die Mitarbeiter-Auswahl einen Filter.

Falls fur den ausgewerteten Monat in der MA-Arbeitszeit kein Eintrag existiert, liegt dies
daran, dass der Mitarbeiter-Arbeitszeitliibertrag noch nicht gemacht wurde. Existiert ein
Eintrag, aber die Ist-Arbeitszeit stimmt nicht dem Total der Arbeitszeit in der Lohn-
rekapitulation Uberein, ist der MA-Arbeitszeitibertrag nicht aktuell.
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4 Artikelauswertung pro Mitarbeiter -

4 Artikelauswertung pro Mitarbeiter

In den Rapportpositionen unter Auswertungen - Artikelauswertungen kdnnen Sie die
Vorlage 06 Verzeichnis pro MA auswahlen. Diese Auswertung gibt Ihnen folgende Infor-

_—
- &
Artikelauswertung o
06 Verzelchnils pro MA
01.122010- 31.12.2010, Rapponaatum: Zek von 0000 - 2359, Wochemtag: Mo DI M Do /r 53 S0, Joumal
MA- 110, 3le Artikel, alle KTrager, alle Kunden, MA-StalusiAlle, alle Antelungen, alle Hauptablellungen
sortiert nacht AtkeHD
At Totalh k3 Anzahl Eriis Eriis
VeIT. sl WSt kL Mvst

110, Stampfil-Alienspach Hiidegard

1100 Berandiungspfiege 6.83 (50) 1760 43870 43870
1200 Gundpliage 15 45) 403 103720 103790
1250 Grundpfiege 3k (elnfach) T ) 1842 36340 36340
6101 Handschuhe vnll unstenl 1005tk ac 000 750 750
6312 Tena Pants plus large 1451k ac 000 7000 7000
8000 ‘WegzeR Kiankenpfiege 5 1447 Q00 Q00
8008 SMRzpurkt UntermakReintung Q 064 Q00 Q00
a010 Kardex 10r Kllemten 3 -3l Q00 Q00
amaz Kiometeren tschadiqung ac 000 Q00 Q00
To@l 110 3 191750 191750
Totst B2 (49) 19175 191750

Pro Mitarbeiter werden lhnen alle rapportieren Artikel aufgelistet. Zu jedem der auf-
gelisteten Artikel erhalten Sie Angaben Uber die geleisteten (Total h), die verrechneten
Stunden (Anzahl verr.) und den Erlds (sofern es sich um verrechenbare Artikel bzw. Aus-
gabe Artikel handelt). In der Spalte neben den geleisteten Stunden erhalten Sie noch
den prozentualen Anteil der geleisteten Stunden.

Haufig wird flr diese Auswertung die Artikelauswahl eingegrenzt, dass Sie zum Beispiel
nur Pflegeleistungen oder interne (nicht verrechenbare) Leistungen auswerten. Dafur
konnen Sie nach Artikelgruppen auswerten oder die entsprechenden Artikel zuvor selek-
tieren. Falls gewunscht kann auch die Mitarbeiterauswahl eingegrenzt werden.
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5 Auswertung fur einen Artikelvergleich pro Mitarbeiter und Monat -

5 Auswertung fur einen Artikelvergleich pro
Mitarbeiter und Monat

In den Rapportpositionen unter Auswertungen - Artikelauswertungen konnen Sie die
Vorlage 23 Monats/MA- Vergleich der Anzahl auswahlen. Diese Auswertung gibt Ihnen
folgende Informationen:

Artikelauswertung o™
23 Monate/MANergleich der &nzah|
01.07.2010 - 31.12.2010, Rapportdatum: Zeit von 00:00 - 23:58, Wochentag: Mo Di Mi Do Fr Sa So, Journal
ale MA selektierte Artikel, alle Ktriger, ale Kunden, MA-Status:Alle, alle Abteilungen, alle Hau ptabteilungen
sortiert nach: Artikel-ID
ArtikeH D Bezeichnung
MA 201017 2010178 2010/9 2010710 2010/11  2010/12 =]
8000 Wegzeit Krankenpflege
100, Huber Helene 3.418 0.650 2884 3.598 2916 285
103, Baumann Kati 5649 3.316 3349 1.FIF 3.387 348
104, Messmer Martina 4.584 3.885 5135 3817 4.500 5.633 483
105, Aebli Franziska 3.731 4.516 5.116 3.196 2.896 4.468 399
110, Stampfii Hildegard 3.584 4.934 4885 3.316 5.299 5617 434
111, Féssler Katharina 4.087 2.903 3752 2433 2732 2768 an
112, Steinmiller Anne-kathi 4.931 2.0ma 1.44% 280
113, Knupp Edith 2384 7786 8252 11.750 11.365 10213 863
118, Hinnen Monika 11.300 10.245 6.199 9232 10.882 4533 873
120, Riegger Adelheid 4.532 453
44046 _ 40253 _ 30.672 _ 40.86F _ 43977 _ 39211
8500 Pause bezahlt
100, Huber Helene 0333 033
104, Messmer Martina 0.150 0.15
105, Aebli Franziska 0.150 0.487 0.167 028
112, Steinmiller Anne-kathi 0.501 0.50
113, Knupp Edith 0.366 0.300 0.383 0.133 0.083 025
118, Hinnen Monika 5617 5.883 6.018 6.449 6.499 6.333 6.13
120, Ruegger Adelheid 0.750 075

In dieser Auswertung werden Ihnen alle rapportierten Leistungen vom gewahlten
Datumsbereich aufgelistet. Zu jedem dieser Artikel sehen Sie die Mitarbeiter, welche die-
sen Artikel rapportiert haben und Sie erhalten pro Monat und Mitarbeiter die jeweils
geleisteten Stunden. Dieser Vergleich eignet sich dazu, zum Beispiel die geleisteten
Stunden bestimmter interner Leistungen (Pause, Wegzeit, Blrostunden, usw.) pro Mit-
arbeiter und Monat einander gegenuberzustellen.

Auch diese Auswertung liefert Ihnen nur dann ein Ubersichtliches Ergebnis, wenn Sie
die Mitarbeiter und Artikelauswahl eingrenzen (nur eine Gruppe oder Selektierte Mit-
arbeiter / Artikel auswerten). Falls Sie diese Auswertung Uber mehrere Monate, fir alle
Mitarbeiter und Artikel erstellen, wird die Liste endlos. Zudem ist zu beachten, dass beim
Datumsbereich mehrere allerdings héchstens zwoélf Monate gewahlt werden sollten.
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6 Artikel-Auswertungen - 6.1 Einfaches Verzeichnis tber rapportierte Artikel

6 Artikel-Auswertungen

6.1 Einfaches Verzeichnis uber rapportierte
Artikel

In den Rapportpositionen unter Auswertungen - Artikelauswertungen kénnen Sie die
Vorlage 01 Verzeichnis auswahlen. Diese Auswertung gibt Ihnen folgende Infor-

mationen:

Artikelauswertung “gewra"

01 “etzeichnis
01.01 2010 - 31.01 2010, Rapportdatum: Zei won 00:00 - 2353, Waochertagy: Mo Di Mi Do Fr 5a So |, Joumal
M 1000, alle &ikel, alle Kirager, alle Kunden, alle Akteilungen, alle Hauptabteilungen
zortiert rach: Artikel-ID

Artikel Totalh Anzahl Erlis Erlis

verT. exkL MWSt inkl. WSt
1100 Abklarung und Beraung 0.50 (307 0500 K oo 0.a0
1200 Behand lungzpilege 2.10 (08} 2099 h ona 0.00
1300 Grundpfliege 11 .63 (413 11682 h ona 0.00
13N Grundpfiege im Zentrum 0.65 (39) 0.650 h ono 0.00
200 Hauswnirtschattliche Leistungen 285151 2850 h ona 0.00
073 Tena Soft Wipe Einmakwaschlappen 0.00 [0 1.000 Schachiel 7.0 785
079 Excipial 1 Lipolation 200 ml. 0.00 (o) 1.000 1 Stk. 1075 11.55
5185 Tena KU Super grin 1309 60x80cm 0.00 (00 1.000 1 Stk nso 0.85
5192 Metzhiosen braun 75 - 95 ky 0.00 (00 1.000 1 Stk 135 1.45
5233 Tena Comfort Maxd violet, 285 0.00 [o0) 1.000 1 Stk 120 1.30
565 Tena Pants Plus M, 14P 0.00 (00 14.000 1 Stk 2340 2520
5367 Handschuhe Mitril | puderfrei b 0.00 (00 1.000 Box 1215 1340
SMo Biroarkeiten Kundenbezogen 1.60 (36 160 hH ujaln] 0.00
g2 Pauzen 0.75 (45) 0.750 h ona 0.00
35835 Wiegzeit 4.00 (00 3999 h ona 0.00
Total 24.13 (08) 56.95 61.30

Dieses Verzeichnis listet Innen alle rapportierten Leistungen vom gewahlten Datums-
bereich mit dem Total der geleisteten (Total h) und der verrechneten Stunden (Anzahl
verr.), sowie den Erlos auf. Dieser Erlds wird natlrlich nur dann angezeigt, wenn es sich
um Artikel handelt, bei welchen auch ein Verkaufspreis hinterlegt ist.

In der Druckmaske kdnnen Sie beliebig einen Filter setzen, je nachdem was genau Sie

auswerten mochten.

6.2 Artikel-Verzeichnis mit Prozent-Anteilen

In den Rapportpositionen unter Auswertungen - Artikelauswertungen kdnnen Sie die
Vorlage 03 Verzeichnis mit %-Anteil auswahlen. Diese Auswertung gibt Ihnen folgende
Informationen:
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6 Artikel-Auswertungen - 6.3 Tortendiagramm auf selektierte Artikelgruppen

Artikelauswertung \y

03 Werzeichniz mit %-2ntei
01.01 2010 - 31.01 2010, Rapportoatum: Zei von 0000 - 23:39, Wochentad: o Di Mi Do Fr 5a So |, Joumal
M& 1000, slle Adikel, slle K Trager, alle Kunden, alle Abteilungen, alle Hauptabteilungen
aottiert nach: Artikel-1D

Artikel Total h % Anzahl Erlis % Edis %
verr. exdd. MWSt nkl. MWSt
1100 Abkldrung und Berstung 0.50(30) 207 0.500 h 0.00 0m 0.00 0.00
1200 Behandlungspflege 210(08) 70 2099 h 0.00 0m 0.00 0.00
1300 Grundpflece 1168 (41) 454 11.682 h 0.00 0m 0.00 0.00
1301 Grundpflege im Zertrum 0.65(38) 259 0.630 h 0.00 0m 0.00 0.00
2100 Hausnirtzchatliche Leistungen 285051 1151 2830 h 0.00 0m 0.00 0.00
973 Tena Soft Wipe Einmakvaschlappen 0.00¢00) oo 1.000 Schachtel 750 1282 7.83 12.81
=078 Excipial U Lipalotion 200 ml 000 ¢00) ano 1.000 1 Stk 1075 1688 1185 1884
185 Tena KU Super griin 130y BkA0cm 000 ¢00) ano 1.000 1 Stk 080 1.40 085 138
a2 Metzhosen braun 75 - 85 kg 0.00¢00) opo 1.000 1 Stk. 1.35 25 145 237
5233 Tena Cormfort Maxi violett, 28/F 0.00¢00) opo 1.000 1 Stk. 1.20 2m 1.30 212
5265 Tena Pants Plus M, 14/P 0.00¢00) opo 14.000 1 Stk 2340 41.08 2520 .11
S3ET Hanckschuhe Nitril, pudertrei b 0.00¢00) opo 1.000 Box 12435 2133 1310 2137
ann Biroarbeiten Kundenbezogen 1 60(36) 6A3 1.600 h 0.00 0.m o.oa 0.00
&2m Pauzen 073045) 3n 0730 h 0.00 0.m o.oa 0.00
&oaa Wenzeit 4.00(00) 1657 3999 h o.oo om o.oo o.oo
Total 2413 (08) 56.95 61.30

Dieses Verzeichnis listet Innen alle rapportierten Leistungen vom gewahlten Datums-
bereich mit dem Total der geleisteten (Total h) und der verrechneten Stunden (Anzahl
verr.), sowie den Erlos auf. Dieser Erlos wird naturlich nur dann angezeigt, wenn es sich
um Artikel handelt, bei welchen auch ein Verkaufspreis hinterlegt ist. Zusatzlich zu den
ausgewiesenen Stunden und dem Erlés werden auch die entsprechenden Prozent-
Anteile ausgerechnet.

In der Druckmaske konnen Sie beliebig einen Filter setzen, je nachdem was genau Sie
auswerten mochten.

6.3 Tortendiagramm auf selektierte Arti-
kelgruppen

In den Rapportpositionen unter Auswertungen - Artikelauswertungen kdnnen Sie die
Vorlage 12 Tortendiagramm auf sel. Artikelgruppen auswahlen. Diese Auswertung gibt
Ihnen folgende Informationen:
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6 Artikel-Auswertungen - 6.3 Tortendiagramm auf selektierte Artikelgruppen

Artikelauswertung W Artikelauswertung \ﬁéﬂy

12 Tortendiagramm auf sel. & tkelgruppen 12 Tortendiagramm auf sel. & kel gruppen

01.041.2010 - 21.01.2010, Rapportdatum: Zeitvon 00:00 - 22:50, Wochentag: Mo DiMi Do FrSa So , Journal 01.01.2010 - 31.01.2010, Rapportdatum: Zeitwon 00:00 - 22:50, Wochentag: Mo DiMi Do FrSa So, Journal
alle A, alle Arikel, alle Ktrdger, alle Kunden, alle Abteilungen, alle Hauptabtzilungen alle WA, alle Arikel, alle Kirdger, alle Kunden, alle Abteilungen, alle Hauptabteilungen
sodiert nach: Adikel- 10 sodiert nach: Ardikel 10
Zeit Zeit

Ovyerrechenbare Leistungen 55.7 % O yerrechenbare Leistungen 55.7 %
B interne Leistungen 44.3 % B interne Leistungen 44.3 %

Anzahl Anzahl
O yerrechenbare Leistungen 55.8 % B verrechenbare Leistungen 55.8 %
B interne Leistungen 44.2 % B nterne Leistungen 44.2 %

Erlds Erlids
O yerrechenbare Leistungen 100.0 % B verrechenbare Leistungen 100.0 %
B nterne Leistungen 0.0 % B interne Leistungen 0.0 %

Diese Auswertung eignet sich daflr, um einzelne Artikelgruppen miteinaneinder zu ver-
gleichen. Die geleisteten und die verrechneten Stunden, sowie der Erlés werden ein-
ander prozentual gegenuber gestellt und mit einem Tortendiagramm grafisch dargestellt.

In der Druckmaske mussen fur diese Auswertung zuerst die Artikelgruppen selektieren,
welche Sie miteinander vergleichen mochten. Klicken Sie im Feld Art'gruppe auf den
Pfeil.

Art'gruppe I j

Im neu geoffneten Fenster selektieren Sie nun mit der Leertaste die Artikelgruppen
(zuvor alles deselektieren), welche Sie in der Auswertung einander gegenuberstellen
mochten. Achten Sie darauf, dass solche Artikelgruppen gewahlt werden, welche auch
zusammen ausgewertet werden kdnnen. Ideal waren zum Beispiel die Gruppen 250 /
251 (verrechenbare und interne Leistungen) oder die Gruppen 50 bis 55, da nur eine die-
ser Gruppen pro Artikel hinterlegt sein darf.
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7 Rechnungs-Auswertungen - 7.1 Rechnungslisten drucken

7 Rechnungs-Auswertungen
7.1 Rechnungslisten drucken

Start -~ Rechnungen — Auswertungen — Rechnungsliste

Hier werden Ihnen alle Rechnungen eines bestimmten Datumsbereich oder eines aus-
gewahlten Rechnungsjournals aufgelistet. Selbstverstandlich kdnnen Sie auch eine
Liste der selektierten Rechnungen ausdrucken.

' ™

Rechnungen Ausdruck =
5 — % @ls PDF speichern
h i B q als E-Mail versenden
Drucken Seitenansicht Druckereigenschaften
F2 F3 % Microsoft Excel-Datei erstellen
I Auswahl | Beschriftung | Einstellungen | Textfeld fiir Binzahlungsschein
Vorgabe Standard Einstellung -
Vorlage 01 Rechnung Garnitur 2013 -
02 Rechnung 2013
03 EZ mit Rechnung 2013
04 Einzahlungsschein 2013 E
21 Rechnung Garnitur
22 Rechnung
23 Rechnung mit EZ
Tl Cim b lom semoe o b R
Drucker WDrucker01ws_EG OKI Color -
Sortierung Rechnungsnr. -
Selektion [¥#] Auswahl
Typ Proberechnung (Rechnungsstatus nicht dndern)
Rech'datum 02.053.2013 Versanddatum 02.05.2013
Rg-Journal | l|
Garnitur von bis

® >Vorlage 01 Verzeichnis: Auflistung aller ausgewahlten Rechnungen

e >Vorlage 02 Verzeichnis detailliert mit Artikeln: Auflistung aller ausgewahlten Rech-
nungen inkl. der verrechneten Artikel

e >Weiter stehen Ihnen auch Listen von Rechnungen mit einem Mahnstopp, Rech-
nungen mit Minusbetragen und von stornierten Rechnungen zur Verfugung.

7.2 Debitorenauszug

Start -~ Rechnungen — Auswertungen — Debitorenauszug
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7 Rechnungs-Auswertungen - 7.2 Debitorenauszug

In der Umsatzliste pro Kunde sehen Sie alle Rechnungen eines einzelnen Kunden, wel-
che noch offen oder bereits bezahlt sind.

Im Kontoauszug fur Versand werden ahnlich wie in der Umsatzliste alle Rechnungen
eines Patienten aufgelistet, wobei bereits bezahlte, gemahnte und erst kurzlich erstellte
Rechnungen unterschiedlich gekennzeichnet werden.

Debitorenauszug Ausdruck @
/g‘ —_ # als PDF speichern
h Lt — { als E-Mail versenden
Drucken Seitenansicht Druckereigenschaften
F2 F3 “ Microsoft Excel-Datei erstellen
Auswahl | Beschriftung | Einstellungen
Vorgabe iStandard Einstellung |-
Vorlage 01 Umeatzliste pro Kunde -
02 Kontoauszug fir Versand
03 Umsatzliste pro Kunde fur Teirechnungen Bl
Drucker Worucker01\A_EG OKI Color -
Sortierung Rechnungzadrezse | v
Selektion Auswahl Debi'Status | nur definitive -
Rechnungen ab 02.05.2013 bis 02.05.2013 nach ‘“ersanddatum hd
Rg-Journal |T|
Rechnungs- Rechnung -
Typ
Artikel- Alle - ArtikelID []
auswahl -
Art'gruppe | l|
Kunden- Alle - Kunden-ID |T|
auswahl -
Kundengruppe | l|
Adressgruppe | l|
<@ Hinweis

Patientenrechnungen erhalten bereits nach dem Drucken den Status definitiv, die Mit-
gliederrechnungen jedoch erst nach erfolgter Zahlung.

Debitorenauszug fiur Steuerbescheinigung

In der Registerkarte Auswahl kann der gewunschte Auszug (NKLV, KLV oder alle) aus-
gewahlt werden.

In der Registerkarte Texteingabe kann im Eingabefeld Briefanrede eine Briefanrede
eingegeben werden. Im Eingabefeld Begleittext stehen 2'000 Zeichen fur die Eingabe
eines beliebigen Texts zur Verfligung welcher unter der Anrede ausgegeben wird.
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7 Rechnungs-Auswertungen - 7.3 Offene Posten

Debitorenauszug fiir Steuerbescheinigung (NKLV)

Mit der Funktion Debitorenauszug fiir Steuerbescheinigung (NKLV) wird fur den Kun-
den eine Steuerbescheinigung erstellt, in welcher alle Nicht-KLV-Leistungen aufgefuhrt
sind.

Aufgefuhrt werden alle Leistungen, welche nicht im Debitorenauszug flr Steu-
erbescheinigung (KLV) aufgefihrt sind.

Debitorenauszug fir Steuerbescheinigung (KLV)

Mit der Funktion Debitorenauszug fur Steuerbescheinigung (KLV) wird fir den Kun-
den eine Steuerbescheinigung erstellt, in welcher alle KLV-Leistungen aufgefuhrt sind.
Aufgefuhrt werden folgende Leistungen:

KLV A
KLV B
KLV C
Migel sowie Akut- und Ubergangspflege

Debitorenauszug fur Steuerbescheinigung (alle)

Mit der Funktion Debitorenauszug fur Steuerbescheinigung (alle) wird fur den Kun-
den eine Steuerbescheinigung erstellt, in welcher alle Nicht-KLV-Leistungen und alle
KLV-Leistungen aufgefuhrt sind.

7.3 Offene Posten

Start - Rechnungen — Auswertungen — Offene Posten

Im Fenster Ausdruck Offene Posten kdnnen Sie eine Liste Uber alle Rechnungen aus-
drucken, welche noch nicht bezahlt wurden. Sie haben drei verschiedene Vorlagen zur
Verfugung:
® \orlage 01 Verzeichnis: Alle offenen Debitoren (inkl. allfalligem Guthaben) werden
aufgefuhrt (grafische Darstellung der Falligkeit).
Stornierte Rechnungen bleiben bis zum Stornodatum in den Offenen Posten ste-
hen.
® Vorlage 02 Falligkeitsauswertung: Die falligen Rechnungen werden in drei Fal-
ligkeitsstufen unterteilt angezeigt.
e Vorlage 03 Uberfallige Zahlungen: nur tiberfallige Rechnungen werden aufgefihrt
(inkl. Mahnstufe und Mahndatum).
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7 Rechnungs-Auswertungen - 7.4 Zahlungsauswertungen drucken

Offene Posten Ausdruck @
gﬂ _— % alz PDF speichern
= i . q als E-Mail versenden
Drucken Seitenansicht Druckereigenschaften
=] F3 # Microsoft Excel-Datei erstellen

Lirucken

Auswahl | Beschriftung | Einstellungen

Vorgabe Standard Einstellung -
Vorlage 01 Verzeichnis (E}
02 Filligkeitzauswertung
03 Oberfalige Zahlungen
Drucker iMicrosoft Print to PDF |-
Sortierung Rechnungsadrezse |«
Selektion |:| Auswahl Debi'Status  nur definitive -
Stichtag 02.02.2016  nach |Versanddatum -
Mahnfrist 60 Tage (nur fir Mitgliederrechnungen)
Rg-Journal 0 v allgemein
Rechnungs- Rechnung -
Typ
Kunden- Alle hd Kunden-iD 4
auswahl
Kundengruppe 4
Adressgruppe 4

7.4 Zahlungsauswertungen drucken

Start -~ Rechnungen — Auswertungen — Zahlungsauswertung

Nach erfolgreichem Verbuchen der Zahlungen im Perigon haben Sie die Moglichkeit,
verschiedene Zahlungsauswertungen fur einen bestimmten Datumsbereich zu drucken.
Achten Sie darauf, dass Sie beim Feld Rechnungstyp den korrekten Typ auswahlen.
Typ "Rechnung", wenn Sie die Zahlungen der Patientenrechnungen und Typ "Mitglied",
wenn Sie die Zahlungen der Mitgliederrechnungen auswerten méchten.
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7 Rechnungs-Auswertungen - 7.4 Zahlungsauswertungen drucken

Zahlungsauswertung Ausdruck @

g' ol “ als POF speichern
L. >~ 3

q als E4Mail versenden
Drucken Seitenansicht Druckereigenschaften
F2 F3 = Microsoft Excel-Datei erstellen

Drucken

‘.ﬂ.uswahl Beschriftung | Einstellungen

Vorgabe Standard Einstellung b

Vorlage 01 Zahlungsliste (E}) *
03 Rekapitulation b

Drucker Whrucker01\W&_EG OKI Color b

Sortierung Zahldatum, Rechnungsnr. -

Datumfilter 01.01.2013 = | - 31.01.2013 - Zahltyp alle -

Rg-Journal E]

selektierte  [[| [»]

Adressen

Adressgruppe E]

Rechnungs- alles b

Typ

Vorlage 01 Zahlungsliste:

In der Zahlungsliste werden lhnen von einem bestimmten Datumsbereich alle im Peri-
gon verbuchten Zahlungen ausgewiesen. Sie sehen samtliche Zahlungsdetails, wie
zum Beispiel Zahlungsdatum, Rechnungs-Nr, Rechnungsadresse, Rechnungsbetrag,
Zahlungsbetrag, offene Teilbetrage, Abziige oder Uberbetrage.
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7 Rechnungs-Auswertungen - 7.4 Zahlungsauswertungen drucken

Zahlungsauswertung
Zahlungsliste
01.01 2004 - 05.01.2004, Rechnungs-Typ: Rechnungen
Zahlyp: alle
sortiert nach: Zahldatum, Rechnungsnr.

Datum Typ Rg-Nr Kunden-ID Rechnungsadresse Konto Rg'BetragFr. bezahlt offen Abziige ['betr.
05.01.2004 R 4502 355 Muster Hans 51029 25725 257.25
05.01.2004 R 4552 1585  Wuster Hans 51029 775.80 77580
05.01.2004 R 4552 355  Muster Hans 51029 285.55 28555
05.01.2004 R 4568 577 Muster Hans 51029 325 55 32855
05.01.2004 R 5007 1588 Muster Hans 91029 Z7.00 27.00

1'685.15 1'6856.15 0.00 0.00 0.00

Saldoveranderung Debitoren

Konto bezahlt U'betr. Total
51025 1685.15 0.00 1685.15
Total 1'685.15 0.00 1'685.15
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8 Word- / Excel - Exporte - 8.1 Auswertungen ins Excel exportieren

8 Word-/ Excel - Exporte
8.1 Auswertungen ins Excel exportieren

Alle Auswertungen kdonnen aus dem Perigon ins Excel Ubernommen werden. Um eine
Liste bzw. Auswertung in Excel zu exportieren gehen Sie wie folgt vor:

Wahlen Sie eine Vorlage aus. Sie kdnnen wie bei einem normalen Ausdruck die Ein-
stellungen (Filterung) vornehmen. Anstelle der Seitenansicht oder des Ausdrucks, kli-
cken Sie Oben im Menu auf Vorgange - Excel-Datei erstellen.

Vorginge | 7

Drucken F2
Seitenansicht F3

Eigenschaften
PDF erstellen F4

Mail senden

Excel-Datei erstellen

Automatisch wird das Explorer-Fenster gedffnet. Wahlen Sie hier den korrekten Spei-

cherort und geben Sie der Datei einen Namen. Klicken Sie dann auf Speichern.
21

Spe_\chemim:l jArbeilspIatz j 0 T Ev

Sem System (C:)

“ee Daten (D)

3 L DVD-RAM-Laufwerk (E:)

SRS | L pyD-RW-Laufwerk (F 1)
;“_Prngrams auf "abacus2" (Pi)
_‘;",_Pragrams auf "Perigon” (i)
;“’_Rnnt auf "Roctvmserver0l” (S:)

jian  Dateiname: IHapport-F’lotDkoII Ma 1000 j Speichem

Abbrechen

Dateityp: | Evcel (7xls. ")

Die gesamte Liste/Auswertung wird ins Excel dbernommen und kann dort weiter bear-
beitet werden. Die abgefullte Excel-Datei wird automatisch geoffnet. Evil. wird sie mini-
miert gedffnet, in diesem Fall sehen Sie die gedffnete Excel-Datei unten in der
Startleiste.

| Microsoft Excel - .., | | = 5| D] 15:43
Y

8.2 Perigon Daten ins Word und/oder Excel
exportieren

Start —» Adressstamm — Vorgange — MS-Word/Excel Vorlagen erstellen
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Vom Adressstamm aus konnen Sie auch Serienbriefe oder Adresslisten im Word oder

Excel erstellen. Es ist moglich, aus den meisten Feldern im Adress-, Kunden- und
Mitarbeiterstamm Daten zu exportieren.

Eine neue Vorlage erstellen:
1. Klicken Sie dazu auf das Word- oder Excel-Symbol oben rechts , oder via

Vorgange / MS-Word/Excel Vorlagen erstellen. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

7| MS-Wordvorlagen: selektierte Adressen @

Vorlagen - - Dateiname Serienbrief
Tabellenauswahl |- - Feld ubernehmen |- -

Dokumentbez.

Adressstamm
Adressdaten
Ort
Steuerbescheinigung
Kundenstamm
Kundendaten

= Mitarbefterstamm
] hitarbeiterdaten

Tool [v immer im Vordergrund

| Schliessen |

2. Geben Sie im Feld Dateinamen den gewunschten Namen der neuen Vorlage ein.
Mit der Enter-Taste wird der Knopf Vorlage editieren aktiviert. Nachdem Sie auf Vor-
lage editieren geklickt haben, 6ffnet sich das Word oder Excel.

3. Sie kdnnen nun im Word den Cursor beliebig platzieren (wie gewohntim Word
einen Brief erstellen und formatieren) oder im Excel in eine Zelle in der obersten
Spalte klicken. Um die Seriendruck-Felder einzufiigen, wahlen Sie im Perigon im
Feld Tabellenauswahl den gewlinschten Stamm (zB den Adress-stamm, den MA-
Stamm, usw. ) aus. Anschliessend wahlen Sie unter Feld Gbernehmen die
gewlnschten Perigonfelder aus (die Tabelle Adressdaten ist vor allem fiir Brief-
kopfe die am haufigsten gebrauchte Tabelle).

4. Klicken Sie auf den Pfeil bei Feld iUbernehmen und markieren Sie das gewlinschte
Feld. Es wird im Word oder Excel als Platzhalter eingesetzt (siehe Beispiel unten).

<<[AdrDaten->-Anrede]=>+

<<[AdrDaten->Vorname]>><<[AdrDaten->Name]=>+
z<[AdrDaten-->Strasse]>>+

<<[AdrDaten-»Plz]>><<[AdrDaten->OrtName]=>9

] M5-Wordvorlagen: selektierte Adressen 2
Vorlagen - - Dateiname Serienbrief
Tabellenauswahl | adressdaten = Feld ibernehmen |Strasse 57
Dokumentbez. Tool | immer im Vordergrund
Vorlage iibernehmen ‘ ‘ Schliessen ‘

5. Die neu erstellte Vorlage kdnnen Sie mit dem Knopf Vorlage Ubernehmen
speichern.
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Bestehende Vorlage bearbeiten:

Eine Vorlage kann jederzeit verandert und angepasst werden. Dazu wahlen Sie im Feld
Vorlagen die gewunschte Vorlage aus und klicken auf Vorlage editieren. Nehmen Sie
die gewlinschten Anderungen vor. Sobald Sie mit Schliessen wieder in den Adress-
stamm zuriickkehren, werden Sie aufgefordert, die Anderungen an der Vorlage zu spei-
chern.

Vorlage mit Perigon-Daten abflllen:

Damit Sie die Daten aus dem Adressstamm abflllen kdnnen, selektieren Sie die
gewunschten Adressen im Adressstamm. Beachten Sie dabei, dass Sie im Suchmodus
sind, bevor Sie auf das Symbol Word oder Excel klicken (mit dem Feldstecher F7 die
Maske leeren). Suchen Sie in den Vorlagen die gewlinschte Datei. Klicken Sie dann auf
Dokument erstellen. Die Daten werden nun vom Perigon ins Word bzw. Excel exportiert.
Die abgefillte Datei kbnnen Sie nun in Inrem System wie gewohnt abspeichern (Datei /
Speichern unter).

Vorsicht!

/ ! \ Beachten Sie, dass im Word pro Adresse ein neues Blatt erstellt wird. Im

Excel hingegen werden alle selektierten Adressen untereinander auf-
gelistet.Die abgefiillten Daten werden gleich wie die Adressstamm-Maske
sortiert (z.B. wenn im Adressstamm die Adressen alphabetisch sortiert sind,
dann werden sie auch in alphabetischer Reihenfolge abgefullt.

Weitere Informationen zu den Auswertungen finden Sie in der Online-Hilfe (F1).
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